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1. O6uue oJoXeHUA

Kannensapus oCymiecTBiseT (QYHKIUM IeIONPOU3BOACTBA B YHHUBEPCUTETE H
ABIISIETCS €r0 CAMOCTOSTENBHBIM CTPYKTYPHBIM IIOJpa3ICICHIEM.
PaGoTolf KaHIENAPHH pPYKOBOAWT 3aBeldylolllas KaHIEIsIpued, KoTopas
[IOYUHSAETCS HEIIOCPEACTBEHHO PEKTOPY YHHBEPCUTETA.
3aBeAyolas KaHIeNspueil HasHauaeTcs M OCBOOOXJaeTcs OT 3aHHMaeMOH
IOJDKHOCTH PEKTOPOM YHMBEPCHUTETA.
Kanuensapus B CBoel IeITeNbHOCTH PYKOBOJICTBYETCS:
— TlonoxenueM EnuHoil rocygapcTBEHHOM CHCTEMBI AEIOIIPOU3BOICTBA;
— PacnopsuTensHEIMA JOKYMEHTAMH BEIIIECTOSIINX OPTaHOB;
— PyxoBomsumMu JOKyMEHTaMM 10 OpraHi3alliy JeJI0NPOU3BOJICTBA;
— TocynapCTBeHHBIMH CTaHAApTaMH CUCTEMBI OpraHU3alldOHHO-
pacnopsIUTeNbHON JOKYMEHTAINY;
— VYcTaBoM YHHBEPCHUTETa, IPUKA3aMU M YKa3aHUAMHU PEKTOPA;
— Vxkazanusmu ['ocapxuba;
— WHCTpyKIMe#l MO Be[EHHIO [eIONpPOU3BOJICTBA, yTBEPKIEHHOH PEKTOPOM
YHUBEPCHUTETA,
— TlonmoxxeHueM O KaHIEIAPHH.
KaHIenIpus ©MeeT KPYTIIyIo 1edaTh ¢ 0003Ha9eHNeM CBOETO HaNMEHOBAHMA.
ITITaT KaHLEIIpUN YHUBEPCUTETA COCTOUT H3!
1. 3asenyrolueii KaHIeIApHEH
2. Benymero foKyMeHTOBela
3. 2-X JIODKHOCTEH JeIONMPOU3BOTUTENIEN

2. llenu u 334 KaHIESIPHU

OCHOBHBIMH LIETSIMH SIBISIOTCS OpraHU3aldsd, PYKOBOACTBO, KOOpAMHAIMA,
KOHTpONh M peamusalus paboT IO JOKyMEHTAalHOHHOMY obecredyeHuIo
yIpaBleHHU.



2.2. OcHOBHOH 3ajaueil KaHIEIAPUU SABISIETCS OOeclieyeHMe YETKOH opraHu3alyu
CIIy>OBbI JEJTOTIPOU3BOJCTBA B YHHBEPCHTETE B COOTBETCTBUH C OCHOBHBIMHU
[IOJIOXKEHUAMM €THHOM IrOCyJapCTBEHHOM CUCTEMEI JI€JIOIPOU3BOJICTBA.

2.3. CosepmencTBoBaHie GopM U METOZOB PabOTHI C TOKYMEHTaMH.

2.4. Pa3paboTka W BHEIpEHHE HOPMATMBHBIX M METOAWYECKHX HOKYMEHTOB IIO
COBEPILEHCTBOBAHHUIO JOKYMEHTAI[IOHHOIO 00€eCIIeUeHHUs] B YHUBEPCUTETE.

2.5. O6ecnedeHne METOIMYECKOTO PYKOBOJICTBA II0 OPraHU3alliK BEICHHUS
IeJIONPOU3BOJICTBA B YHUBEPCUTETE;

2.6. PamvonanpHas opranu3aiys epernucKH,

2.7. VYuyactue B pa3paboTKe ¥ BHEJPEHHH IIPOTPECCHBHBIX  TEXHOJOTHH
IOKYMEHTAlMOHHOTO ofecriedeHHs ympaBleHMs Ha 0ase TprMeHEHHA
BEIUHCIUTENLHOM 1 OPTaHU3allMOHHON TEXHHKH.

3. DyHKUWHU KaHIEIIPHU

3.1. B COOTBETCTBMHM C BO3JIOXKEHHBIMU 3a/la4aMU KaHIIEJISIPUS OCYIIECTBIACT
cienyiomnpe QyHKIUN:

3.1.1. TlpuemM, perucTpaiys, Y4YeT, XpaHeHHMe U JOCTaBKa IO IIOAPa3EICHUSIM
IOCTYyIaroIIel, UCXOAAIIeH 1 BHYTPEHHEH KOPPECTIOHICHIIMH;

3.1.2. O3HakoMIIeHHe T10/ipa3ielIeHIil YHHBEPCUTETA C IPUKa3aMH U
pacIopsDKEHUAMH PEKTOPa;

3.1.3. OpraHusanys CBOEBPEMEHHOIO pPACCMOTPEHHS M IIOATOTOBKH K ZIOKIaLy
PYKOBOJICTBY IIOCTYIAIOIMX JOKYMEHTOB, OCYINECTBIEHHE KOHTPOIL 3a
NpaBUIBHOCTEI0 OGOpPMIIEHHS JOKYMEHTOB, IPE/ICTaBIIEMBIX Ha IOIIHCH
PYKOBOJCTBY.

3.1.4. Pa3paboTka HOMEHKIATYPHI JIe]l YHUBEPCUTETA.

3.1.5. Paspa6oTka MHCTPYKIMH II0 BEACHUIO AENONPOM3BOJACTBA B YHUBEPCHTETE H
OpraHu3alysa UX BHEIPEHUS.

3.1.6. Opranu3anus KOHTPOJIA 3a paboToii ¢ JOKYMEHTaMM B CTPYKTYPHBIX
ITOApa3ACIICHUAX.

3.1.7. Pa3paboTka (COBMECTHO C COOTBETCTBYIOIMMH CTPYKTYpPHBIMU
noApa3ieIeHHIMH ) MEPOIIPUATHH [0 COBEPIICHCTBOBAHHUIO ¢bopM 1 METOJIOB
paboThl ¢ JOKYMEHTaMU.

3.1.8. Pa3paboTka MepONPUATHH 10 TOBBIIICHHUIO HCIIOTHUTENIBCKON TUCLIUILIMHBI ’
OpraHu3alys KOHTPOIIS 32 UCIIONHEHHEM JIOKYMEHTOB.

3.2. DYHKIMY COTPYAHUKOB KaHIEIIPUH ONIPENEIAIOTCS NOIDKHOCTHRIMA
HHCTPYKLUSAMH.

4. TlIpaBa ¥ OTBETCTBEHHOCTH KaHILIEIAPHU

4.1. Kanuensipus UMeeET MPaBo:
4.1.1. OcymecTBJISATh KOHTPONb 32 COCTOSHHMEM [EJIONpPOM3BOACTBA B CTPYKTYPHBIX
Ho/pa3IelIeHUsIX YHUBEPCUTETA.



4.1.2. 3anpammBaTh OT CTPYKTYPHBEIX IOApa3sZeleHHd CBEIEHHUS, CIPaBKH U ApYrue
MaTepuanbl, HeoOXOMMMEbIe DPYKOBOZICTBY, WH(opMaiuio 06 HCIOIHEHUH
JIOKyMEHTOB, IPHKA30B, PacIoOpsDKEHHM, TOPYyYeHUH U 3aJaHUi peKTopara.

4.1.3. TIpoBOmUTH TMPOBEPKH OpraHW3alU¥ JOKYMEHTAIBHOIO  OOeCIeveHus
yIIpaBIIeHHUs B CTPYKTYPHBIX IMOAPA3lENIEHUAX ¥ JOBOAUTH UTOTH IIPOBEPOK 1O
PYKOBOIUTEIIEH CTPYKTYPHBIX moIpa3aeneHuii s TIPUHSATUSA
COOTBETCTBYIOIIUX MeEp.

4.1.4. TlpuBnexaTh B YCTAaHOBIEHHOM I[IOpAJKE CIIELHANUCTOB CTPYKTYPHBIX
IOJpa3fielecHUd K MOJTrOTOBKE IIPOEKTOB JOKYMEHTOB IO TIOPYYEHHIO
PYKOBOJCTBA.

4.1.5. BosBpamars UCIOTHUTEISIM Ha J0pabOTKy JOKYMEHTEL, IIOATOTOBICHHBIE
C HapyIlleHHeM YCTaHOBJIEHHEIX TpeOOBaHHUH.

4.1.6. TToanuceIBaTh K BU3UPOBATH JOKYMEHTEHI B IIpeJieiax CBOEH KOMIIETEHITHH.

4.1.7. BHOCHTE IpPEIIOKEHNS PYKOBOACTBY O IIPHBICYECHHH K IMUCLUIUIMHAPHOM
OTBETCTBEHHOCTH BO BCeX CIy4asdx HapylIeHUs [OApasfelIeHusIMU U
IODKHOCTHBIMH JIAIIAMH YCTAHOBJIEHHBIX IPaBUI paboThI ¢ JOKyMEHTaMH.

4.2. Kanuensipusa HeceT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

4.2.1. KadecTBEHHOE ¥ CBOEBPEMEHHOE BBINOJTHEHNE 33/1a4 U QYHKIMH, BO3JIaraeMbIx
Ha KaHIIEIPUIO.

4.2.2. CreleHb OTBETCTBEHHOCTH COTPYAHUKOB KaHIIEIIPHUHU yCTaHABINBAECTCs
JOJDKHOCTHBIMYM MHCTPYKIIUSAMHU.

3aBefyiomias KaHUEIApUEH M.D. BacuneHko
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